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Microsoft Outlook 2016 - E-Mail Konto hinzufigen
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Das vorliegende Dokument zeigt Ihnen auf, wie Sie in wenigen Schritten ein E-Mail-Konto
hinzufigen.
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Klassifizierung: Vertraulich

Das vorliegende Dokument sowie sémtliche dazu gemachten Angaben sind vertraulich zu behandeln. Insbesondere darf das Dokument
bzw. Teile davon nicht Dritten ohne vorherige schriftiche Genehmigung durch IT-onBase GmbH zur Kenntnis gebracht werden. Die
Weitergabe, das Kopieren und/oder das Verteilen dieses Dokuments oder Teile davon ist strikte untersagt, ebenso das Verwenden von
Informationen, die in diesem Dokument enthalten sind, fir Zwecke ausserhalb der geplanten oder tatsdchlichen Zusammenarbeit
zwischen dem Adressaten und der IT-onBase GmbH. Evaluationsbeauftragte Mitarbeiter diirfen Einsicht in das Dokument nehmen.
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1.

2.

Bitte auf START — SYSTEMSTEUERUNG zugreifen

In der SYSTEMSTEUERUNG die Applikation ,MAIL* aufrufen:
f@ Mail (Microsoft Outlook 2016) (32-Bit)

Danach erscheint das folgende Fenster.
Nun den Button ,E-Mail-Konten“ anwéahlen.

i ¥ Mail-Setup - Outloo

E-Mail-Konten
L;_? E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E-Mail-Konten...

Datendateien

4 Andern Sie die Einstellungen fir die Dateien, die Balendaicinne
ﬁ@ Cutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Profile

Q Mehrere P_roﬁle_ fﬂ_r E-Mail-Konten un_d ) Profile anzeigen...
Datendateien einrichten. Normalerweise wird

nur eines bendtigt.

Schlielen
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3. Anschliessend den Button ,Neu® anwéhlen. Folgendes Fenster erscheint:

E-Mail-Kenten

Sie kisnmen ein Konto hinsuldgen oder entfemen. S kiinnen éin Konto suswihien, um dessen Enstelungen u
andern.

E-Mail | Datendateien | RSS-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkatender | veraftentichte Kalender | Adressbicher

o New. & Repani r € als Standand fest & Entf L
hame e
& josue jabala@it-anbase.ch Micrasalt Exchange (standardmifeg von deesem Kon_

4. Beim folgenden Fenster den Button ,E-Mail-Konto® anwéhlen
und auf ,Weiter” klicken.

G Konto hinzufiigen .. | P |

Dienst auswihlen

(@) E-Mail-Konto
Werbindung mit einem E-Mail-Konto des Internetdienstanbieters (ISP) oder
Threr Organisation herstellen.

(") Andere

Werbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.

Fax Mail Transport

< Zuriick |I Weiter > I [Abbrechen

IT-onBase GmbH 18.12.2015 Seite 4 /7



@ IT-onBase’
Cloud Services

5. Bitte geben Sie lhren Namen, E-Mail-Adresse sowie zweimal Ihr Kennwort ein.
Anschliessend auf ,Weiter” klicken.

:’ Konto hinzufigen

| . .
I Konto automatisch einrichten
Outlook kann Thre E-Mail-Konten automatisch konfigurieren.

(@) E-Mail-Konto
Thr Name: [HR NAME |
Beispiel: Heike Molnar
E-Mail-Adresse: HRE E-MAIL-ADRESSE |
Beispiel: heike@contoso.com
Kennwort: || |

Kennwort erneut eingeben: | |

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

() Manuelle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen

< Zuriick ” Weiter > | IAbbrechen

6. Es werde nach lhren E-Mail-Servereinstellungen gesucht.

Kanfiguration

Outlaok schlieft die Kenfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
w"  Netrwerkverbmdung herstellén
=% MNach my@mail.com Einstellungen suchen
Am E-Mail-Server anmebden

Weler » Abbrechen
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7. Der Benutzername muss hier mit ,,it-onbase.ch\IHR BENUTZERNAME“ eingegeben

werden.
Danach das entsprechende Kennwort eingeben. Bitte aktiveren Sie das Kontrollkastchen

~<Anmeldedaten speichern“ und bestatigen den Vorgang mit ,OK*.

¢ % Windows-Sicherheit [} ]

E-Mail-Anwendung

Verbindung mit julia@live-stadium.com wird hergestellt.

E my@mail.com

it-onbase.ch\IHR BENUTZERNAME |

EI LITXT T Y] |
\ Domane; it-onbase.ch

|| Anmeldedaten speichemn

| Ok || Abbrechen

8. Nun wird Microsoft Outlook das E-Mail Konto fertig einrichten und die Daten mit dem
Exchange Server synchronisieren.

3 Konto hnzutigen
Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen,

Konfiguration

Outiook schiieBt die Konfiguration Thres Kontos ab, Dieser Vorgang kann einige Minuten daverm.
W' Netrwerkverbindung herstellen
V'  Nach my@mail.com Einstelngen suchen
' Am E-Mad-Server aaenelden

Herzlichen Glsckwanscht Das E-Mai-Kosto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden,

Kontosinstelungen dadern Weiteres Konta hnzutigen...

\ ey

Bitte schlissen Sie diesen letzten Schritt mit ,Fertig stellen” ab.
Ihr E-Mail Konto steht Thnen nun zur Verfiigung.
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